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1. ワンリードについて 

【はじめに】 

塾管理システムワンリードは、 

・入退室管理 

・メッセージ送信機能 

・イベント送信機能 

・指導報告書機能 

・チャット機能 

・月謝機能 

・成績管理機能 

・生徒×講師マッチング 

 

上記の機能を必要な分だけ選択して、一括管理することが出来ます。 

また、保護者向けに「入退室管理」「メッセージ」「チャット」「成績管理」「イベント」 

機能を使用できる無料アプリ導入しています。 

※ 無料アプリの使い方に関しては別途明記しております。 

 

2. ワンリード導入までの流れ 

2-1 対応ブラウザ 

  ・Google Chrome 推奨 

  ・Internet Explorer 10~11 

  ・Firefox 

  ・Safari 

2-2 ご用意いただくもの 

  ・インターネット環境 

  ・パソコンまたはタブレット 

  ・バーコードリーダー 

   (無い場合は入退室番号を手打ちすることになります) 
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※ タブレットをお使いになられる場合は、Bluetooth 対応のタブレットと 

バーコードリーダーをご使用になられることをお勧め致します。 

 

※ お使いいただくバーコードリーダーの種類によって、仕様が異なりますので 

各機器の説明書に沿ってお使いいただくようお願いいたします 

 

3. 会社設定 

【機能】会社ログインすると、事業所の追加、プラン変更、クレジットカード情報登録 

    プラン情報確認、支払情報(料金確認)などを行うことが出来ます。 

 

3-1 会社アカウント作成 

   

 会社アカウント新規申し込み  

URL： https://uhaip.com/signin  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  ① 「会社名」 

  ② 「メールアドレス」 

  ③ 「パスワード」 （半角英数字 6 文字以上）   

  ④ ①～③を入力し「利用規約に同意する」にチェックを入れてください 

入力を終えたら「申し込み」をクリックして下さい 
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・ 申し込みを完了すると、登録されたメールアドレスに 

「アカウント新規登録申請通知のお知らせ」メールが送信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認用リンクを押してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログイン画面のリンクが出てきます 
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「アカウント新規登録申請完了のおしらせ」メールが送信されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会社アカウント・事業所アカウントのログイン ID とパスワードが記載されています 

※ 小文字の L、大文字の I、数字の 1 の違いにご注意ください 

 

 

3-2 ログイン方法 

 

① 会社ログインをクリックして下さい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 

 

② 会社登録の際に送られてきたメールに記載されている ID とパスワードを 

半角で入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・会社 ID/パスワードが分からくなったら？ 

 ID/パスワードが分からなくなった場合は、 

「会社ログイン」画面の【パスワードをお忘れの方はコチラ】から 

再設定をお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・メールアドレス 

・新規パスワード 

・新規パスワード再入力  を入力し「送信」をクリックしてください。 

 

送信を押して完了すると、入力して頂いたメールアドレスに 

認証用メールが送信されます。 
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承認用リンクを押してください。 

その後、新しいパスワードでログインが可能になります。 

 

 

 

3-2 事業所登録 

【機能】事業所を登録し、事業所ごとにワンリードを使えるようにします。 

 

・ 事業所新規登録 

会社ログイン >> データ管理 >> 事業所情報 >> 新規登録 
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・事業所名 

・郵便番号 

・住所 

・電話番号 

・メールアドレス   を入力し、保存をクリックして下さい。 

 

その後、登録されたメールアドレスに詳細メールが送信されます。 

 

 

【例】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事業所ログイン ID と事業所ログインパスワード明記されています。 

 

※ 事業所ログインの際に必要ですので、メールを保管して頂くようお願いいたします 
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・ 事業所編集 

会社ログイン >> データ管理 >> 事業所情報 >> 詳細 >> 編集 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 編集したい項目を入力し、「変更」を押してください。 

 

 

 

・ 送信メール設定 

【機能】ここで設定したメールアドレスから、通知メールが送信されます。 

会社ログイン >> データ管理 >> 事業所情報 >> 詳細 >> SMTP サーバー設定 
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事業所詳細画面をそのままスクロールしてください。↓ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①host : お使いのメールアドレスの送信メールサーバー(SMTP)を記入してください。 

②送信元メールアドレス : 設定されたいメールアドレスを入力してください。 

※ G-mail のメールアドレスは設定できません。 

③user : メールアドレスのアカウント名記入してください 

④password : メールアドレスのパスワードを記入してください。 

①～④を入力し、「保存」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（上の画像は outlook の設定画面です。） 
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3-3 プランの追加・変更 

  

※ お使いいただいてから最初の 1 ヶ月は、無料でトライアルモードをお使いになれます。 

 

プランの追加・変更は 

会社ログイン >> 会員情報 >> プランの申込 

 

① 枠数(追加される事業所数)と、申し込むプランを選択し、 

  「次へ」ボタンをクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「確認画面へ」で選択したプランの最終確認をする 
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④ プランを確認し、「申込」をクリックする 

 

  

 

 

 

 

 

 

⑤ 決算用のクレジットカード情報を登録する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＊以降、利用料金の引き落としはこのクレジットカードから行われます。なお、クレジットカードは後

で変更することもできます。 

 

申し込み完了画面が開き、プランの申し込みが完了します。 
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3-4 クレジットカード登録 

【機能】クレジットカードの追加を行えます。 

 

 会社ログイン >> 会員情報 >> クレジットカードの追加 

 

 

 

 

 

 

 カード情報を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ クレジットカードを追加されたら、決算に使用しないカード情報を削除してください。 
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4. 事業所設定 

【機能】 事業所ログインすると、事業所の様々な情報を編集することが出来ます。 

 

4-1 ログイン方法 

 

① 事業所ログインをクリックして下さい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 会社登録の際に送られてきたメールに記載されている事業所 ID とパスワードを入力してくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

事業所ログイン画面の 

「ユーザー名」に ID、 

「パスワード」にパスワード を入力してログインしてください 
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・ID/パスワードが分からくなったら？ 

 ID/パスワードが分からなくなった場合は、 

会社ログイン >> データ管理 >> 事業所情報 >> 事業所詳細 >> パスワード変更 

 

①パスワード変更をクリックして下さい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②新規パスワードを入力し、「変更」をクリックして下さい 
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4-2 メール設定 

【機能】ここで設定したメールアドレスから、通知メールが送信されます。 

会社ログイン >> データ管理 >> 事業所情報 >> 詳細 >> SMTP サーバー設定 

        

事業所詳細画面をそのままスクロールしてください。↓ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①host : お使いのメールアドレスの送信メールサーバー(SMTP)を記入してください。 

②送信元メールアドレス : 設定されたいメールアドレスを入力してください。 

※ G-mail のメールアドレスは設定できません。 

③user : メールアドレスのアカウント名記入してください 

④password : メールアドレスのパスワードを記入してください。 

①～④を入力し、「保存」をクリックして下さい。 
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5. アカウントの追加 

【機能】 講師・生徒のアカウントを登録することが出来ます。アカウントを登録すると 

    ユーザーID・入退室(出退勤)ID が発行されます。 

 

5-1 講師登録 

※ 必ず事業所メールアドレスの設定を終えてから行ってください。 

 事業所ログイン >> データ管理 >> 講師情報 >> 新規登録 

・講師名 

・ふりがな 

・生年月日 

（上記は必須項目です） 

などの情報を入力し、「保存」をクリックして下さい 
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登録が完了すると、詳細メールが送信されます 

講師番号（出退勤打刻用の ID）も同時に発行されます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ ID 確認方法 

事業所ログイン >> データ管理 >> 講師情報  

 

 

※ 初期のパスワードになっている為、パスワードを変更してください 

事業所ログイン >> データ管理 >> 講師情報 >> (該当の講師の)詳細 >> パスワード変更 

 

5-2 生徒登録 

 

事業所ログイン >> データ管理 >> 生徒情報 >> 新規登録 

・生徒区分 

・生徒名 

（上記は必須項目です） 

などの情報を入力し、「保存」をクリックして下さい 

※ここで入力するメールアドレスは通知を受信するアドレスです。 

上記の必須項目を入力後「保存」を完了すると、登録完了メールが飛んできます。 
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メールに生徒 ID とパスワードが明記されています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ ID 確認方法 

事業所ログイン >> データ管理 >> 生徒情報  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 初期のパスワードになっている為、パスワードを変更してください 

（ここで設定したパスワードはログインのパスワードになります。） 
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5-3 生徒入退室 ID の変更 

 【機能】生徒入退室 ID を好きな数字に変更することが出来ます 

 

事業所ログイン >> データ管理 >> 生徒情報 >> (該当の生徒の)詳細 >> 入退室番号設定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 新しく登録したい入退室 ID を入力し、「登録」をクリックして下さい 

 (半角・全角英数字かな漢字を 1 文字以上入力してください) 
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5-4 兄弟登録 

【機能】保護者が使うアプリで毎回ログインし直さなくても、兄弟間でアカウント切り替えが 

できます。 

 

事業所データ管理 >> 生徒登録 >> (該当生徒の)詳細 >> 兄弟登録 

 

※兄弟登録の項目では、あらかじめ登録しておいた生徒を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

(アプリの生徒切り替え画面です) 

 

6. ワンリードへのログイン(講師・生徒) 

【機能】ワンリードへログインすると、講師は指導報告書、生徒はアプリが使えるようになります。 

ワンリードへのログインは講師・生徒共に ID と パスワードが必要になります。 

・ID と パスワード確認方法 

事業所ログイン >> データ管理 >> 講師情報・生徒情報 >> 詳細 
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生徒・講師 ID：確認方法は 3-1,3-2 に記載しております。 

パスワード：パスワードはセキリュティー上明記しておりません。 

 

6-1 講師ログイン 

① 講師ログインをクリックして下さい 

 

② アルファベット 7 桁の講師 ID とパスワードを入力してください 
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7. カード作成 

7-1 カードの出し方 

  

・個別でのカードの出し方  

 事業所ログイン >> データ管理 >> 生徒情報 >> 該当の生徒詳細 >> カード出力 

 

・一括でのカードの出し方  

 入退室管理 >> 生徒 >> 生徒カード 

・A4 サイズ(4×2)（5×2） 

・カードサイズ 

・バーコードのみの出力 

以上 3 種類の出力方法があります。 

 

 

7-2 オリジナルのロゴを使うとき 

 

7-1 で紹介したいずれかの方法で出力する際に、 

「カードロゴの選択」の  ファイルを選択 にお使いになりたいファイルを選んでく 

ださい。 

 

 

7-3 生徒カード印刷順番変えたいとき 

  

一括出力の際に、並び方を変更することが出来ます。 

 

 

「並び方」を設定されていない場合、デフォルトで「登録順」で出力されます 
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  ・登録順 

  ・学年順 

  ・新規入会順 

  ・仮名順 

 のいずれかを選択してください。 

 

8. 入退室管理 

 【機能】 入退室管理は、生徒の入退室、講師の出退勤を管理できます。 

 

8-1 入退室 ID 確認方法 

  入退室の ID は７桁の数字になります。 

 

データ管理 >> 生徒情報・講師情報 >> 生徒詳細・講師詳細 >> 生徒番号 
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8-2 入退室の仕方 

   

生徒入退室画面はツールバーに出ている「入退室画面へ移動する」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

生徒入退室画面が出てきた後、番号を入力してください。 

（バーコードリーダーをお使いになられる場合は、パーコードを読み取ってください） 

※ 入力の際に①カーソールがあっていない②入力モードが全角であると 

正しく処理されない場合があります。 

 

 8-3 入退室・出退勤を手打ちする場合 

 

 入退室管理 >> 生徒・講師 >> 新規手打  

① 生徒名・講師名を選択してください。 

② 日付の欄をクリックし、該当の日付を選択してください。 

③ 入退室・出退勤時刻を選択してください。 

（最初に時間を決定した後に、分数が選択できます。 
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（最初に時間を決定した後に、分数が選択できます。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. メッセージ 

 【機能】メッセージでは事業所からのお知らせを個別・グループで送信できます。 

 

9-1 テンプレート作成 

 

 メッセージ >> 作成 >> テンプレート新規作成 >> テンプレート新規作成 

  

 タイトルとメッセージ(本文)を入力し、「保存」をクリックしてください。 

※ ここでできるのはテンプレート作成のみです。送信画面からも作成できます。 
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  9-2 メッセージを個人・グループ送信にする 

 

  メッセージ >> メッセージ送信  

  

・個人に送る場合  

 ① 9-1 で作ったテンプレートを使用するか、新たにタイトルとメッセージを入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 「個別送信」にチェックを入れてください。 

  ③ 個別送信の欄の「学年」「送信先の生徒を選択」から該当の生徒を選び、送信をクリックし

て下さい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



30 

 

・グループに送るとき  

  

① まず、グループを作成します。 

（作成画面への飛び方は 2 通りあります） 

 メッセージ >> 送信 >> グループ設定画面へ  

データ管理 >> グループ設定 >> グループ新規作成 

  （1）グループ名を保存します。 

  （2）グループ設定の画面に戻り、先ほど作成したグループ名の「編集」を選択します。 

  （3）グループにしたい生徒を選択し「選択した生徒の追加」を押してください。 
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② メッセージ送信画面から 

   (1) テンプレート挿入 or タイトル・メッセージを入力 

   (2) 「グループ送信」を選択し、 

グループ送信の欄から「送信先のグループ」を選択して送信をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



32 

 

9-4 既読確認方法 

  

任意の生徒がメッセージを既読しているかどうかを確認する 

 データ管理 >> 生徒情報 >> 詳細 >> メッセージ >> 詳細 >> 送信先一覧 >> 状態 

※ グループ送信を行った場合、グループ全員の既読確認が出来ます。 

   ※ こちらの既読確認は、アプリ上です。メールの既読確認はできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



33 

 

9-6 メッセージ送信取り消し 

 

  データ管理 >> 生徒登録 >> 該当の生徒の「詳細」 >> メッセージ >> 削除したいメ

ッセージを選択  

 

氏名左のボックスにチェックを入れて、「削除」をクリックしてください。 
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10. イベント 

【機能】イベントでは事業所のイベントを送信します。参加・不参加・参加費などを設定するこ

とが出来ます。 

 

10-1 イベント作成 

 【機能】 イベントのテンプレートを作成します。 

 

 イベント >> テンプレート作成 >> テンプレート新規作成 

 ・タイトル 

 ・コメント 

・参加者上限(無制限の場合は 0) 

 ・費用 

を入力し、保存をクリックしてください 
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10-2 イベントを個別・グループに送信する 

 

 イベント送信が画面から 

① 必須項目を入力してください。 

  (申込期限はアプリでの回答期限になります) 

② 個別送信・学年別送信・グループ送信のいずれかを選択し「送信」をクリックしてください。 

※ 送信方法は、メッセージと同様です 

※ グループ作成に関しては 9-2 で説明しています。 
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11. 成績管理 

【機能】成績管理は点数を登録し、グラフなどで推移を確認できます。 

 

11-1 成績管理作成  

 

 成績管理 >> 作成  

 ① タイトルや学校・学年を選択し 

 ② テストの種類を入力してください。 

※ 回数制を選択した場合、回数はそのテストが何回目かを選択してください。 

  ③ 教科を入力してください 

  ④ 入力後「登録」をクリックして下さい 
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11-2 成績管理入力 

 

 生徒の成績を追加する 

成績管理 >> 一覧 >> 該当のテストの「詳細」 

 ① 生徒の点数を登録する。 

 「作成」の際に学年・学校で選択された生徒が出てきます。 

  変更 >> 点を入力 >> 更新 

 値には自由な数値を入力できます。（例：偏差値、順位、平均点 など） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. 指導報告書 

 【機能】指導報告書は、生徒のその日の授業での理解度や態度などお好みの項目を作成し、報告

書を作成することが出来ます。 

 

12-1 オリジナル個別報告書作成 

   

(1) 項目追加 

 個別指導報告書 >> オリジナル個別指導報告書 >> 項目追加 
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【１】 「フィールド」  

  「フィールド」とは、コメントを 100 文字程度まで書くことが出来る機能です 

 

  ① 「フィールド」を選択してください 

  ② 「タイトル」を入力してください 

  ③ 「保護者公開設定」を設定してください。 

   すべて入力後、保存をクリックして下さい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指導報告書作成時にこのように表示されます。 
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【2】 「エリア」 

   「エリア」とは、「フィールド」よりもコメントを多く記入する事が出来ます。 

（250 文字程度） 

 

  ① 「エリア」を選択してください 

  ② 「タイトル」を入力してください 

  ③ 「保護者公開設定」を設定してください。 

   すべて入力後、保存をクリックして下さい 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指導報告書作成時にこのように表示されます。 
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【3】 「リスト」  

 「リスト」とは、こちらの項目を選ぶとリストが出てきて、その中のリストを選択すると選

択したリストが追加されます。予めリストを作っておく事で、記入する時間を省く事が

可能です。 

 

  ① 「リスト」を選択してください 

  ② 「タイトル」を入力してください 

  ③ 「要素」を入力してください 

    入力後、保存をクリックして下さい 

※ 項目 1～5 すべて入力する必要はありません 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指導報告書作成時にこのように表示されます 
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[4] 「ラジオボタン」 

  「ラジオボタン」とは、２つの項目を作成し、どちらかを選択するとその選択した項目が

指導報告書に反映されます。（例：宿題あり・宿題なし、グループ授業・個別授業など） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指導報告書作成時にこのように表示されます 
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【4】 「折れ線グラフ」 

  「折れ線グラフ」とは、毎日の小テストなどの点数を記入して頂くと、自動で点数をグラフ化、

入力して頂いた点数は入力する度に、他の日報のグラフ欄にも反映され更新されていきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指導報告書作成時にこのように表示されます 
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・グラフを確認する 

該当の生徒の指導報告書から確認することが出来ます 

データ管理 >> 生徒情報 >> 詳細 >> 指導報告書 >> 詳細 

 

このように表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ 項目を個別指導報告書に表示する 

【機能】作成した項目を個別指導報告書に表示・非表示させます。 

 

個別指導報告書 >> オリジナル指導報告書作成 >> 項目一覧 >> クイック編集  

 

テンプレート使用設定の「使用中」「未使用中」を選択してください。 

表示する → 「使用中」 

表示しない → 「未使用中」 
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12-2 個別・集団で指導報告書を作成する 

 

・個別指導報告書作成  

【機能】 生徒一人一人の指導報告書を作成できます 

 

個別指導報告書 >>個別指導報告書作成 
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必須項目をすべて入力し、「保存」をクリックして下さい 

 

 

・集団指導報告書  

【機能】授業単位で指導報告書を作成します。また、チャット機能を使い対象生徒たちと質疑応答

などが行えます。 

 

① 授業の枠を作成する 

集団指導報告書 >> 新規作成  
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必須項目をすべて入力し、「保存」をクリックして下さい 

 

② 指導報告書を作成する 

 先ほど作成した授業の「詳細」をクリックする 

 

 

 

 

 



47 

 

③ 新規登録をクリックします 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 集団授業の報告書を作成します 

 

 

 

入力したら「保存」をクリックして下さい 



48 

 

⑤ 保存が完了すると、チャットが出来るようになります。 

集団指導報告書 >> 詳細 >> チャット画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このように生徒とその授業に対してのチャットが出来ます 
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12-3 公開・未公開の違いは？ 

 

個別指導報告書では、講師が記入した報告書を保護者に対して、未公開から公開に切り替えることが出

来ます。 

 

「公開」に切り替わると、保護者はアプリで指導報告書を確認することが出来ます。 

① 公開したい報告書の左のボックスをクリックします。 

② ページ上部の一括公開をクリックします。 

 指導報告書が公開されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. 月謝管理 

【機能】月謝の請求を保護者にお知らせします。 

 

1. コース設定（授業を登録します） 

データ管理 >> コース設定  

入力後、「登録」をクリックして下さい 
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2. 生徒が受けている授業を設定します 

データ管理 >> 生徒情報 >> 受講しているコース(料金) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コースを選択し「受講の追加」をクリックして下さい 
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13-1 月謝請求 

  【機能】 請求する項目を作成します。 

 

月謝管理 >> 月謝請求 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 請求名 

② 請求日 

③ 請求対象年・月 

④ 支払期限 

 ①～④ の項目を入力後、請求する対象を設定し「条件の決定」をクリックします。 

※ 対象を設定しない場合、全生徒が対象になります。 
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13-2 月謝一覧 

 【機能】 登録した請求項目の編集、請求の確定を行います 

 

月謝管理 >> 月謝一覧 >> 詳細 

 

先ほど作成した項目が出てきます。 

請求したい項目の「詳細」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



53 

 

請求する生徒名と、コース内容を確認してください 

内容がよろしければ、「請求確定」をクリックして下さい 

※「一時保存」をクリックすると、編集内容が保存されます。 

※「請求確定」をクリックすると、請求内容が保護者のアプリに表示されるようになります 

 

 

14. チャットの使い方 

 【機能】 アプリを使って生徒(保護者)とチャットが出来ます・ 

 

 

14-1 チャット送信・確認 

 

データ管理 >> 生徒情報 >> 詳細 >> チャット 

 

ページ上に出ている、バーの「チャット」をクリックして下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



54 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 チャット画面が出てきますので、そちらから文面を入力してください 

 

14-2 通知の確認 

 チャットを受信したことを通知でお知らせします。 
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クリックすると通知の詳細が出てきます。 

 ①「既読にする」をクリックすると、通知から消えます。 

 ②「詳細を表示する」をクリックすると、チャット画面に移ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. アプリの使い方 

【機能】保護者向けアプリは、メッセージ・入退室状況・指導報告書・イベント・チャット・

月謝確認・成績管理などが利用できます。 

 

15-1 ログインの仕方 

 

ID とパスワード入力してください 

 

ID：7 桁の半角英数字の ID を入力してください 

  (入退室 ID ではありません) 
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15-2 生徒情報編集 

 生徒情報編集をアプリ上で行います。 

 

生徒情報 >> 生徒情報編集  

 

入力を完了させたら、「確定」を押してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ プッシュ通知 

 

 プッシュ通知の「ON」「OFF」の切り替えをします 

 

生徒情報 >> プッシュ通知 
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プッシュ通知を押して、生徒の氏名を押してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15-2 指導報告書 

 

・ 個別指導報告書 

 

指導報告書 >> 個別指導報告書  

 

指導報告書を確認したい授業を押してください 
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15-3 入退室の見かた 

  入退室状況から確認することが出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15-4 メッセージの見かた 

   

メッセージからご覧になりたいメッセージを選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

既読にすると、アイコンの色が変わります。 
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15-5 イベントの見かた 

  

 イベントから確認したいイベントを選択してください。 

 ・参加・不参加を選択できる場合は選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  15-6 チャットの見かた 

  

「チャット」を押して下さい 

教室とのチャット画面に移ります。 

 

文面を入力し、送信してください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


